
 

 

ΑΚΗΗ 1 
 

 

ΕΠΕΞΕΡΓΑΙΑ ΚΕΙΜΕΝΟΤ 
 

1. Ανοίξηε ηην εθαπμογή επεξεπγαζίαρ κειμένος.  

2. Πληκηπολογήζηε ηο παπακάηω κείμενο ζε γπαμμαηοζειπά Times New 

Roman και μέγεθορ 12.  

                                                                                                                                                              

ΕΜΙΝΑΡΙΟ ΤΠΟΛΟΓΙΣΩΝ 

Οπιζμόρ. 

Λειηοςπγικό ζύζηημα είναι ηο ππόγπαμμα (ζύνολο ππογπαμμάηων) πος έσει ωρ 

ζκοπό: 

Σην εκκίνηζη ηος Η/Τ. 

Σην καλή επικοινωνία Η/Τ και σπήζηη. 

Η διάπκεια ηος ζεμιναπίος θα είναι 60 ώπερ και θα πεπιέσει ηα εξήρ θέμαηα: 

Word 15 ώπερ 

Excel 15 ώπερ 

Η παπακολούθηζη ηος ζεμιναπίος είναι απαπαίηηηη από όλοςρ.  

 

3. Αποθηκεύζηε ηο έγγπαθο ζηο θάκελο ζαρ, με ηο όνομα εμινάπιο 1. 

4. Επιλέξηε όλο ηο κείμενο  και αλλάξηε ηη γπαμμαηοζειπά  ζε Arial και 

μέγεθορ 14.             

5. ηοισίζηε ζηο κένηπο ηη θπάζη ΕΜΙΝΑΡΙΟ ΤΠΟΛΟΓΙΣΩΝ.  

6. Μοπθοποιείζηε με ένηονη και πλάγια γπαθή ηη λέξη Οπιζμόρ.  

7. Τπογπαμμίζηε και αλλάξηε ηο σπώμα ηηρ γπαμμαηοζειπάρ ζε ππάζινο, για 

ηη θπάζη : Η διάπκεια ηος ζεμιναπίος θα είναι 60 ώπερ και θα πεπιέσει ηα 

εξήρ θέμαηα.                                      

8. Εθαπμόζηε  λίζηα με κοςκκίδερ ζηοςρ ζκοπούρ ηος λειηοςπγικού 

ζςζηήμαηορ.  

9. Εθαπμόζηε  λίζηα με απίθμηζη ζηα θέμαηα ηος ζεμιναπίος.  

10. Κάνηε ανηικαηάζηαζη όλων ηων λέξεων «Η/Τ» ηος εγγπάθος με ηη θπάζη 

«ΗΛΕΚΣΡΟΝΙΚΟΤ ΤΠΟΛΟΓΙΣΗ», σπηζιμοποιώνηαρ ηη λειηοςπγία 

Ανηικαηάζηαζη  ηος Word.   

11. Μοπθοποιείζηε ηη 2
η
 παπάγπαθο,  έηζι  ώζηε να απέσει 12 ζη. ππιν και 12 

ζη. μεηά από ηιρ άλλερ παπαγπάθοςρ. 

12. Αποθηκεύζηε ηο έγγπαθο ζηο θάκελο ζαρ μεηά ηην επεξεπγαζία ωρ 

εμινάπιο 2. 

13. Δημιοςπγείζηε μέζα ζηο θάκελο ζαρ, ένα θάκελο με ηο όνομα ΑΚΗΗ 1 

και μεηαθέπαηε ζε αςηόν ηα απσεία ζαρ με ηα ονόμαηα: εμινάπιο 1 και 

εμινάπιο 2. 

 


