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Τι είναι το WordPress;

Το WordPress είναι ένα λογισμικό(πλατφόρμα) ανοιχτού κώδικα, η οποία μας επιτρέπει να δημιουργούμε ιστοσελίδες διαχείρισης περιεχομένου. Το WordPress έρχεται σε δυο δωρεάν εκδόσεις. Την πρώτη την βρίσκουμε στο WordPress.com και μας επιτρέπει να δημιουργήσουμε το ιστολόγιο μας .
Εισαγωγή στην πλατφόρμα διαχείρισής

Την μορφή του ιστολόγιου σας όπως και το περιεχόμενο του μπορείτε να τα τροποποιήσετε μέσα από το περιβάλλον διαχείρισης του.
Κάθε ενέργεια διαμόρφωσης, συγγραφής κειμένου, αλλαγής τίτλου κ.α. γίνεται μέσω των σελίδων του περιβάλλοντος διαχείρισης του Ιστολογίου σας.

Καλό είναι το password να το αποθηκεύσουμε κάπου, αφού θα το χρειαστούμε τουλάχιστον μια φορά για να εισέλθουμε στην σελίδα διαχείρησης. Πατώντας Log In θα βρεθούμε στην σελίδα εισόδου για την περιοχή διαχείρησης του ιστότοπου μας
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Η πρώτη οθόνη που συναντάτε με την είσοδο σας έχει την ακόλουθη μορφή.
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Η κύρια περιοχή του πίνακα ελέγχου περιέχει περιοχές όπως: Ενημέρωση για το περιεχόμενό του ιστολογίου (περιοχή Τώρα) , περιοχή άμεσης δημοσίευσης (QuickPress), Πρόσφατα σχόλια στο ιστολόγια σας, Πρόσφατα προσχέδια, Εισερχόμενους συνδέσμους
	     Το μενού πλοήγησης αποτελείται από άμεσους συνδέσμους προς διαχειριστικές ενέργειες και βρίσκεται αριστερά του πίνακα ελέγχου.  Ο κάθε σύνδεσμος μπορεί να ανοιχτεί, κάνοντας κλικ στο βελάκι δεξιά του τίτλου, για να προβληθεί το υπό-μενού.
      Για να γυρίσετε στον πίνακα ελέγχου από οποιαδήποτε σελίδα του διαχειριστικού περιβάλλοντος, κάντε κλικ στο σύνδεσμο «πίνακας ελέγχου» στο επάνω μέρος του μενού πλοήγησης.
      Επίσης υπάρχει ένα μενού γρήγορης πρόσβασης  στο επάνω δεξί μέρος του διαχειριστικού σας περιβάλλοντος, το οποίο μπορείτε να χρησιμοποιήσετε για να μεταβείτε στη νέα σας δημοσίευση, Προσχέδια, νέα σελίδα, μεταφόρτωση αρχείων και σχόλια.
     Για να πλοηγηθείτε σε μια νέα περιοχή, απλά κάντε κλικ στο βελάκι και επιλέξτε τον επιθυμητό σύνδεσμο.
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Ας ρίξουμε μια γρήγορη ματιά στο μενού του WordPress που βρίσκουμε στα αριστερά
· Άρθρα : Από εδώ μπορούμε να διαχειριστούμε όλα τα άρθρα μας. Να γράψουμε νέα, να κάνουμε επεξεργασία παλαιότερων άρθρων, να δούμε και να επεξεργαστούμε τα tags των άρθρων μας και να δούμε και να επεξεργαστούμε τις κατηγορίες των άρθρων μας.
· Πολυμέσα : Από εδώ μπορούμε να διαχειριστούμε τις εικόνες, τα βιντεο και τα αρχεία που ανεβάζουμε στο WordPress.
· Σύνδεσμοι : Από εδώ μπορούμε να διαχειριστούμε τους συνδέσμους και τις κατηγορίες συνδέσμων της ιστοσελίδας μας (το γνωστό blogroll).
· Σελίδες : Από εδώ μπορούμε να διαχειριστούμε τις στατικές σελίδες της ιστοσελίδας μας. Να δημιουργήσουμε νέες σελίδες και να επεξεργαστούμε ήδη υπάρχουσες.
· Σχόλια : Από εδώ μπορούμε να διαχειριστούμε τα διάφορα σχόλια που αφήνουν οι χρήστες στην ιστοσελίδα μας.
· Εμφάνιση : Από εδώ μπορούμε να ελένξουμε της εμφάνιση της ιστοσελίδας μας προς τον χρήστη.
· Πρόσθετα : Από εδώ μπορούμε να διαχειριστούμε και να εγκαταστήσουμε plugins.
· Μέλη : Εδώ μπρούμε να διαχειρηστούμε τους εγγεγραμένους χρήστες μας.
· Εργαλεία : Εδώ το WordPress μας δίνει την δυνατότητα να κάνουμε εισαγωγή και εξαγωγή αρχείων (import-export).
· Ρυθμίσεις : Τέλος εδώ μπρούμε να διαχειριστούμε όλες τις ρυθμίσεις συμπεριφοράς του WordPress.
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Περιοχή «Πρόσφατα σχόλια»
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Η περιοχή «Πρόσφατα  σχόλια»  εμφανίζει τα 5 πιο πρόσφατα σχόλια για το ιστολόγιο σας. Περνώντας το ποντίκι επάνω από το σχόλιο εμφανίζονται πέντε σύνδεσμοι που διευκολύνουν την Έγκριση/Απόρριψη, Απάντηση, Επεξεργασία, Σήμανση ως Ανεπιθύμητο ή Διαγραφή, απευθείας από τον πίνακα ελέγχου σας.

Επιλέγοντας «Προβολή όλων» μεταφέρεστε στην Επεξεργασία Σχολίων, όπου υπάρχουν οι ίδιες δυνατότητες.
Περιοχή  «Άμεση δημοσίευση – QuickPress»
	    Η Περιοχή QuickPress είναι ένας μικρός επεξεργαστής αναρτήσεων που σας επιτρέπει να γράψετε γρήγορα μια ανάρτηση συμπεριλαμβανομένου και του τίτλου, να προσθέσετε αρχεία ήχου-εικόνας και ετικέτες απευθείας από τον πίνακα ελέγχου. Σας δίνει επίσης την επιλογή να την αποθηκεύσετε ως προσχέδιο ή να τη δημοσιεύσετε απευθείας.
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Για περισσότερες επιλογές όπως προσθήκη κατηγοριών, προγραμματισμός μελλοντικών ημερομηνιών ανάρτησης θα πρέπει να επιλέξετε το σύνδεσμο «Νέα Δημοσίευση».
Περιοχή  «Πρόσφατα προσχέδια»
	Η περιοχή «Πρόσφατα προσχέδια»  εμφανίζει τα πέντε τελευταία σας προσχέδια αποθηκευμένα με τον τίτλο τους, ημερομηνία και ένα σύντομο απόσπασμα.
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Κάνοντας κλικ πάνω στον τίτλο ενός προσχεδίου, αυτό ανοίγει ώστε να μπορείτε να συνεχίσετε την επεξεργασία ή / και την δημοσίευση. Ενώ κάνοντας κλικ στο Προβολή όλων μεταβαίνετε στην σελίδα επεξεργασίας δημοσίευσης με όλα τα προσχέδια που έχετε γράψει.
ΣΗΜΕΙΩΣΗ: Σε καινούριο ιστολόγιο η Ενότητα «Πρόσφατα προσχέδια» εμφανίζει το μήνυμα: «Δεν υπάρχουν σχόλια αυτή τη στιγμή». Δεν θα εμφανιστεί κάτι εδώ μέχρι να αποθηκεύσετε κάποια προσχέδια.
 «Επιλογές Προβολής»

Το «Επιλογές Προβολής» που βρίσκεται στην πάνω δεξιά πλευρά του πίνακα ελέγχου μπορεί να χρησιμοποιηθεί για να προσαρμόσετε το τι εμφανίζεται και πώς στην οθόνη.
Πατώντας το έχετε τη δυνατότητα να αλλάξετε τον αριθμό των στηλών και να κρύψετε ενότητες από την σελίδα του πίνακα ελέγχου (αποεπιλέξτε τα και κρύβονται).
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Γράφοντας ένα άρθρο
Τα ιστολόγια αποτελούνται από δύο βασικές δομές: δημοσιεύσεις και σελίδες. Κάθε νεοσύστατο ιστολόγιο έχει κοινό τρόπο προβολής, με τις δημοσιεύσεις να εμφανίζονται στην Αρχική Σελίδα με τις πλέον πρόσφατες στην κορυφή της σελίδας.
Υπάρχουν δύο τρόποι για να γράψουμε ένα νέο άρθρο:
· Χρησιμοποιώντας το μενού πλοήγησης: Άρθρα  Νέο Άρθρο.
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Επιλογή "Νέο άρθρο από το μενού πλοήγησης
· Χρησιμοποιώντας το μενού γρήγορης πρόσβασης από το πάνω μέρος της σελίδας πατώντας «Νέο άρθρο».

Για την δημιουργία νέου άρθρου εμφανίζεται ένας επεξεργαστής κειμένου παραπλήσιος με το Microsoft Word.
 Απλά γράφετε το κείμενό σας και επιλέγετε από τα υπάρχοντα πλήκτρα τη διαμόρφωση που θέλετε. 
Το κουμπί πλήρης εργαλειοθήκη εμφανίζει επιπλέον εργαλεία διαμόρφωσης όπως φαίνεται παρακάτω
[image: image8.jpg]€& Nivaag eheyyou ‘

57 Néo Gp6po

Kurdogbonge 1o WordPress 331 Mupukwioiie, aveBuBuiotsl Emioyéc ToBolic v Bonga v |

AlPosts -
Néo dpdpo | ExecPHP WIYSIAIYG Comversion Warning. Saving ths aticle will render all contained PHP code permanently unuseful. Even ifyou are saving this articls trough the Cods editor. You can tum off
winyopieg
Tags
Flashfater e
Tohupé - =
TS Amobiikeuon mpouxediou
& Tovdeopor Mpoemaxsmman
= Meragoprwom/Eruyayi Keipevoypdgog | HTHL
(L zehideg 7 Kardamaon: Npooxédio Emsizounoin
B I e
P 1xéha 5 = >
T Opurdmie: Anuboio Enstzoynois
@ NewsFlash

[ anpoicuon kareudsioy Enetzovuoin

Epgdvion

= Linypagr Anpogicuon
% Nosobsta ED




Κατά την συγγραφή μιας δημοσίευσης θα πρέπει να συμπληρώσετε:
1. Τον  τίτλο της.
2. Το περιεχόμενο της
3. Κατηγορίες και ετικέτες .
4. Όταν τελειώσετε πατάτε το κουμπί Δημοσίευση
Κατηγορίες και Ετικέτες σε δημοσίευση

Τόσο οι κατηγορίες όσο και οι ετικέτες χρησιμεύουν στο να διευκολύνουν τους επισκέπτες του ιστολογίου σας να βρίσκουν αυτό που ψάχνουν και να πλοηγούνται πιο εύκολα.
· Οι κατηγορίες είναι όπως τα κεφάλαια ενός βιβλίου παρέχοντας την γενική εικόνα των θεμάτων του ιστολογίου σας.
· Οι ετικέτες είναι σαν τους σελιδοδείκτες που βρίσκουμε στο πίσω μέρος ενός βιβλίου και καθοδηγούν βάση λέξεων για την εύρεση κατάλληλων δημοσιεύσεων.

Οι κατηγορίες μπορούν να έχουν μοναδικά ονόματα και να είναι αρκετά περιγραφικές ώστε ο αναγνώστης να καταλαβαίνει το αντικείμενο της δημοσίευσης που πρόκειται να διαβάσει.

Κατηγορίες προσθέτετε κατά την συγγραφή δημοσίευσης είτε:
1. Επιλέγοντας μια από της ήδη υπάρχουσες στα δεξιά της δημοσίευσης, είτε
2. Κάνοντας κλικ στο «+ Προσθήκη Κατηγορίας». Πληκτρολογήστε το όνομα της κατηγορίας που επιθυμείτε και στη συνέχεια κάντε κλικ στο κουμπί Προσθήκη.

Οι ετικέτες εμφανίζονται στο ιστολόγιο σας ως ένα σύννεφο από λέξεις. Κάνοντας κλικ σε ένα όνομα ετικέτας θα εμφανιστούν όλες οι δημοσιεύσεις με την συγκεκριμένη ετικέτα. Οι ετικέτες είναι συνήθως σύντομες, μία ή δύο λέξεις, και είναι λέξεις-κλειδιά.

Ετικέτες προσθέτετε όταν γράφετε δημοσιεύσεις, πληκτρολογώντας τις λέξεις-κλειδιά που θέλετε και κάνοντας κλικ στην επιλογή «Προσθήκη». Κάθε ετικέτα πρέπει να είναι διαχωρισμένη με κόμμα για να γίνεται αντιληπτή από το σύστημα. Για να αφαιρέσετε μια ετικέτα από ένα μήνυμα απλά πατήστε το X στα αριστερά αυτής της ετικέτας.

Πριν προχωρήσετε στη Δημοσίευση μπορείτε να χρησιμοποιήσετε την προεπισκόπηση για να δείτε πως θα φαίνεται στους αναγνώστες. Για να γίνει αυτό πρέπει να πατήσετε «Αποθήκευση προσχεδίου» και στην συνέχεια «Προεπισκόπηση». Η δυνατότητα αυτή δεν είναι διαθέσιμη μέσω του QuickPress που είναι ένα εργαλείο για μικρές, γρήγορες δημοσιεύσεις. Για να έχετε περισσότερες επιλογές χρησιμοποιείστε την παραπάνω διαδικασία.
Εισαγωγή συνδέσμων

Η εισαγωγή συνδέσμων στο ιστολόγιο σας είναι μια σημαντική δυνατότητα αφού δίνει την δυνατότητα στον αναγνώστη να κοιτά εύκολα και γρήγορα τις αναφορές σας. Για να εισάγετε έναν υπέρ-σύνδεσμο εκτελείτε τα παρακάτω:Αντιγράφετε το ζητούμενο URL από τον φυλλομετρητή σας.
1. Στην σελίδα Νέα Δημοσίευση επιλέγετε το κείμενο που θέλετε να συνδέσετε με τον σύνδεσμο που έχετε αντιγράψει και πατάτε Εισαγωγή/επεξεργασία συνδέσμου στα εργαλεία επεξεργασίας κειμένου (Εικόνα 16).
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Επικολλάτε τον σύνδεσμο στο πεδίο URL συνδέσμου, επιλέγετε Στόχο στο ίδιο ή νέο παράθυρο ανάλογα πως θέλετε να ανοίγει το σύνδεσμο και πατάτε Εισαγωγή .
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Προσθήκη εικόνων σε δημοσίευση

Στην σελίδα Νέα Δημοσίευση, ακριβώς πάνω από τα κουμπιά επεξεργασίας κειμένου είναι το μενού «Μεταφόρτωση/ Εισαγωγή» από το οποίο μπορείτε να εισάγετε: εικόνες, βίντεο, αρχεία ήχου και αρχεία πολυμέσων.

Για την εισαγωγή εικόνας μπορείτε να ανεβάσετε μια φωτογραφία από τον υπολογιστή σας ή να χρησιμοποιήσετε μια φωτογραφία από το διαδίκτυο και να δημιουργήσετε έναν σύνδεσμο. Για ανέβασμα από τον υπολογιστή σας εκτελείτε τα παρακάτω βήματα:
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Πατάτε στο κουμπί «Προσθήκη εικόνας»
2. Στο παράθυρο «Προσθέστε αρχεία από τον υπολογιστή σας» πατήστε «Επιλέξτε αρχεία» και διαλέξτε την εικόνα που θέλετε .
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3. Το αρχείο με την επιλογή «Άνοιγμα» αρχίζει να ανεβαίνει και βλέπετε μια μπάρα εξέλιξης της διαδικασίας.

Αν ανεβάσετε περισσότερες από μια εικόνες μπορείτε να τις δείτε στην Γκαλερί (Εικόνα 20) και χρειάζεται να πατήσετε «Προβολή» για να τις επεξεργαστείτε προσθέτοντας τίτλο, λεζάντα, στοίχιση, εναλλακτικό κείμενο ή να αλλάξετε το μέγεθος κ.α. Με την στοίχιση μπορείτε να ορίσετε που θα εμφανίζεται η εικόνα στην δημοσίευση σας: αριστερά, δεξιά ή στο κέντρο και με το μέγεθος πόσο μεγάλη θα είναι.

Μετά την επεξεργασία πατάτε «Εισαγωγή στη δημοσίευση» για να εισάγετε την εικόνα.
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Χρήση εικόνας από το Διαδίκτυο σε άρθρο
Για να εισάγετε μια εικόνα από μια σελίδα του διαδικτύου ακολουθείτε τα παρακάτω βήματα :
1. Πατάτε στο κουμπί «Προσθήκη εικόνας» στη σελίδα «Νέα Δημοσίευση»
2. Στο αναδυόμενο παράθυρο «Προσθήκη εικόνας» επιλέγετε «Από URL»
3. Βάλτε το σύνδεσμο του URL, προσθέστε τον τίτλο, επιλέξτε την στοίχιση και αν θέλετε να συνδέσετε την εικόνα με ένα άλλο URL ώστε αν πατήσει εκεί ο αναγνώστης να μεταφερθεί σε άλλη ιστοσελίδα.
4. Πατήστε «Εισαγωγή στο άρθρο»
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Εισαγωγή συλλογής εικόνων σε δημοσίευση
Μπορείτε να εισάγετε μια γκαλερί εικόνων ακολουθώντας τα παρακάτω βήματα:
1. Πατάτε στο κουμπί «Προσθήκη εικόνας» στη σελίδα «Νέα Δημοσίευση»
2. Στο παράθυρο «Προσθέστε αρχεία από τον υπολογιστή σας» πατήστε «Επιλέξτε αρχεία» και διαλέξτε τις εικόνες που θέλετε χρησιμοποιώντας το Ctrl πλήκτρο και επιλέγοντας με το ποντίκι μια-μια εικόνα.
3. Πατήστε Άνοιγμα.

Μετά το ανέβασμα πηγαίνετε στην «Γκαλερί» όπου επεξεργαζόσαστε τον τρόπο εμφάνισης των εικόνων σας: αλλάζετε την σειρά εμφάνισης βάζοντας αριθμούς στην στήλη «Σειρά», σε πόσες στήλες θα εμφανίζεται αυτή η ομάδα εικόνων βάζοντας έναν αριθμό στο «Στήλες συλλογής», με ποιο τρόπο θα συνδέονται με τις μικρογραφίες τους και πατάτε «Εισαγωγή συλλογής».
Ενσωματώνοντας  HTML κώδικα σε δημοσίευση

Μπορείτε να ενσωματώσετε οποιοδήποτε κομμάτι HTML κώδικα που μπορεί να περιλαμβάνει: javascript, iframes, videos, google calendars, vokis, Voicethreads, ebooks, widgets. Απλά αντιγράφετε και επικολλάτε το κομμάτι κώδικα που μας ενδιαφέρει στοn HTML κειμενογράφο στην σελίδα «Νέα δημοσίευση» .
[image: image14.png]MeTagspron/Evaywyn E & 58 & Kaevoypapog
b i | link b-quote del ins img ul ol i | code  more  avaZiTnon | kAeioO ETIKETGV

BiKko pou




Ενσωματώνοντας Video στις δημοσιεύσεις
Για να ενσωματώσετε video από άλλη ιστοσελίδα ακολουθείτε τα παρακάτω βήματα:
1. Γράφετε και αποθηκεύετε την δημοσίευσή σας με το κουμπί «Αποθήκευση προσχεδίου».
2. Εντοπίζετε το video που θέλετε για παράδειγμα στο YouTube κάνετε δεξί κλικ πάνω στο video που παίζει και επιλέγετε «Copy embed html» (Εικόνα 23).
3. Κάνουμε κλικ στο HTML Tab και επικολλάτε τον κώδικα στο σημείο που θέλετε να εμφανίζεται το Video.
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Εισάγοντας έγγραφα PDF και PowerPoint στις δημοσιεύσεις σας

Η εισαγωγή κειμένων εισάγει έναν σύνδεσμο στο κείμενο σας για το ζητούμενο έγγραφο. Κάνοντας κλικ στον σύνδεσμο το έγγραφο ανοίγει σε έναν άλλο φυλλομετρητή ή κατεβαίνει στον υπολογιστή μας από το διαδίκτυο.

Από τον υπολογιστή σας μπορείτε να ανεβάσετε έγγραφα και άλλα αρχεία στο Ιστολόγιο σας ακολουθώντας την ίδια διαδικασία με το ανέβασμα εικόνων. Στην περίπτωση αυτή όμως επιλέγετε «Προσθήκη πολυμέσων».
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Επιλέγετε κατάλληλο τίτλο και πατάτε «Εισαγωγή στη δημοσίευση» (Εικόνα 24).
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Μαθηματικοί τύποι σε δημοσίευση ή σελίδα

Για να ενσωματώσετε μαθηματικούς τύπους σε δημοσίευση ή σελίδα σας, μπορείτε να χρησιμοποιήσετε συναρτήσεις LATEX. To LaTeX είναι ένα πολύ καλό σύστημα μορφοποίησης  μαθηματικών συναρτήσεων.

Για να ενσωματώσετε κώδικα LATEX σε δημοσίευση σας, γράφετε:
[image: image18.jpg]Slatex ouvépmnon$




Έτσι, για παράδειγμα το:
[image: image19.jpg]$latex \blue e"x=\sum_ {n=0}"\infty\frac{x"n}{n!}$




δημιουργεί το εξής:
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Περισσότερες πληροφορίες σχετικά με τον τρόπο σύνταξης συναρτήσεων LaTex καθώς και έναν “ελεγκτή” συναρτήσεων LaTex μπορείτε να βρείτε στην σελίδα http://www.forkosh.dreamhost.com/cgi-bin/mimetexquickstart.cgi#quickstart[image: image21.png]



Προγραμματισμός Δημοσίευσης για προβολή σε μεταγενέστερη ημερομηνία

Μπορείτε να προγραμματίσετε κάποια δημοσίευση που πρέπει να δημοσιευτεί μεταγενέστερα είτε πρόκειται για λίγες ημέρες ή εβδομάδες (Εικόνα 24):
1. Κάνετε κλικ στο σύνδεσμο Επεξεργασία δίπλα στην επιλογή «Δημοσίευση κατευθείαν» στο πλαίσιο «Δημοσίευση».
2. Εισάγετε την ημερομηνία και την ώρα που θέλετε να δημοσιευτεί το μήνυμα.
3. Κάνετε κλικ στο «Εντάξει»
4. Κάνετε κλικ στο κουμπί Προγραμματισμός

Η δημοσίευσή σας θα είναι τώρα σε κράτηση μέχρι την ώρα και ημερομηνία που έχετε ορίσει. Μπορείτε επίσης να χρησιμοποιήσετε αυτήν τη μέθοδο για να αλλάξετε την ώρα και ημερομηνία σε υπάρχουσες δημοσιεύσεις.
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Κωδικός πρόσβασης για προστασία δημοσίευσης

Υπάρχουν περιπτώσεις όπου γράφετε μια δημοσίευση και θέλετε να έχουν πρόσβαση μόνο κάποιοι αναγνώστες που διαθέτουν κάποιο συγκεκριμένο κωδικό. Για παράδειγμα, το μήνυμα μπορεί να περιέχει εργασίες μαθητών ή τις φωτογραφίες που θέλετε να μοιραστείτε με την οικογένεια, τους σπουδαστές ή άλλους εκπαιδευτικούς. Για να ορίσετε κωδικό πρόσβασης ακολουθείτε τα παρακάτω βήματα:
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1. Κάντε κλικ στο Επεξεργασία στην ενότητα Δημόσιο.
2. Επιλέξτε το Έχει συνθηματικό.
3. Πληκτρολογήστε τον κωδικό σας και κάντε κλικ στο Εντάξει και η δημοσίευση προστατεύεται με τον κωδικό που θέσατε.

Στην επιλογή Δημόσιο μπορείτε επίσης να κανονίσετε για μια δημοσίευση να εμφανίζεται πάντα στην πρώτη σελίδα κάνοντας τικ στην επιλογή Δημόσιο  Μόνιμα στην 1η σελίδα.
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Επεξεργασία προηγούμενων Άρθρων
Υπάρχουν περιπτώσεις όπου θα θέλετε να πάτε πίσω σε προηγούμενη δημοσίευση για να την επεξεργαστείτε σε θέματα όπως η σωστή ορθογραφία, τα γραμματικά λάθη, προσθήκη ενημερώσεων, τροποποίηση ετικετών και κατηγοριών.
Για να εντοπίσετε τη δημοσίευση που θέλετε πηγαίνετε στις «Δημοσιεύσεις». Οδηγείστε στην σελίδα των δημοσιεύσεων όπου εμφανίζεται μια λίστα όλων των δημοσιεύσεων με 20 δημοσιεύσεις ανά σελίδα. Εδώ μπορείτε να αναζητήσετε δημοσιεύσεις βάση ημερομηνίας, κατηγορίας ή ετικέτας κατά των ίδιο τρόπο που χειριζόσαστε την Συλλογή πολυμέσων.
Πηγαίνοντας το ποντίκι πάνω από κάθε δημοσίευση βλέπετε 4 επιλογές:
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1. Επεξεργασία που κάνοντας κλικ ανοίγει το παράθυρο για πλήρη επεξεργασία της δημοσίευσης.
2. Ταχυεπεξεργασία που κάνοντας κλικ ανοίγει την σελίδα Ταχυεπεξεργασίας της δημοσίευσης σας επιτρέποντας να διαμορφώσετε χαρακτηριστικά, όπως ο τίτλος, η κατάσταση, κωδικούς πρόσβασης, κατηγορίες, ετικέτες, σχόλια κ.α.
3. Διαγραφή που χρησιμοποιείτε όταν θέλετε να διαγράψετε μια δημοσίευση από το ιστολόγιο σας. Προσοχή γιατί η διαγραφή είναι οριστική.
4. Προβολή όπου μπορείτε να δείτε πως μοιάζει η δημοσίευση όταν προβάλλεται στο ιστολόγιο σας.
Διαχείριση εικόνων, ήχων, video και λοιπών αρχείων από την «Συλλογή πολυμέσων»

Όλα τα αρχεία που έχουν εισαχθεί στο Ιστολόγιο σας βρίσκονται στην «Συλλογή πολυμέσων». Εκεί μπορείτε να τα διαχειριστείτε ή και να προσθέσετε νέα (Πολυμέσα  Νέο αρχείο).
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Μπορείτε να δείτε όλα τα αντικείμενα στην Συλλογή αλλά και να περιορίσετε αυτά που βλέπετε φιλτράροντας με βάση το είδος (Εικόνα 25-1) ή την ημερομηνία προσθήκης (2). Επίσης μπορείτε να ψάξετε χρησιμοποιώντας λέξεις κλειδιά για να βρείτε σχετικά αρχεία (3).
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Στην ίδια σελίδα μπορείτε να ανεβάσετε αρχεία με την επιλογή «Νέο Αρχείο», ακολουθώντας την διαδικασία ανεβάσματος όπως και στις εικόνες. Επίσης μπορείτε να Επεξεργαστείτε, να Διαγράψετε μόνιμα και να Προβάλετε τα αρχεία σας (5) απλά τοποθετώντας το ποντίκι πάνω στο αρχείο για να προβληθούν η επιλογές.  
Διαχείριση, επεξεργασία και έγκριση των σχολίων
Τα σχόλια είναι σημαντικό κομμάτι ενός ιστολόγιο επεκτείνοντας την επικοινωνία με τους αναγνώστες μας. Για να προσθέσετε ένα σχόλιο σε μια δημοσίευση πηγαίνετε στο κάτω μέρος της δημοσίευσης και γράφετε το σχόλιο σας.
Για να διαχειριστείτε τα σχόλια πηγαίνετε στο πάνελ διαχείρισης Σχόλια (Εικόνα 26-1). Στην σελίδα Σχόλια μπορείτε να ψάξετε για σχόλια (Εικόνα 26-3):
1. Κατά τύπο σχολίου (σχόλιο ή πινγκ).
2. Χρησιμοποιώντας μια Λέξη-κλειδί, όπως το όνομα του συγγραφέα ή τον τίτλο.
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Μπορείτε επίσης να επιλέξετε να δείτε όλα τα σχόλια ή μόνο εκείνα που είναι Για έλεγχο και περιμένουν να τα εγκρίνετε ή μόνο αυτά που είναι Εγκεκριμένα ή εκείνων που έχουν χαρακτηρισμό Ανεπιθύμητα ή αυτά που έχετε διαγράψει και είναι στο Κάδο (2).
Πηγαίνοντας το ποντίκι πάνω από ένα σχόλιο εμφανίζονται οι παρακάτω επιλογές (4-5):
1. Έγκριση-Αποέγκριση για να εγκρίνετε ή να από-εγκρίνετε ένα σχόλιο.
2. Απάντηση για να απαντήσετε στο συγκεκριμένο σχόλιο.
3. Ταχυεπεξεργασία για γρήγορη επεξεργασία του σχολίου.
4. Επεξεργασία για μετάβαση στην σελίδα αναλυτικής επεξεργασίας σχολίων.
5. Ανεπιθύμητο για να χαρακτηρίσετε κάποιο σχόλιο ανεπιθύμητο.
6. Διαγραφή.
Δημιουργώντας μια νέα σελίδα

Μπορείτε να δημιουργήσετε νέες σελίδες χρησιμοποιώντας το Σελίδες  Νέα σελίδα στο πάνελ διαχείρισης σας (Εικόνα 27-1). Η σελίδα «Επεξεργασία σελίδας» λειτουργεί παρόμοια με την Επεξεργασία δημοσιεύσεων με την διαφορά ότι:
· Δεν μπορείτε να χρησιμοποιήσετε κατηγορίες ή ετικέτες στις σελίδες
· Μπορείτε να τακτοποιήσετε τις σελίδες σας χρησιμοποιώντας ιεραρχίες, με τη χρήση υπό-σελίδων.
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Εμφάνιση Ιστολογίου
Κάθε νεοσύστατο ιστολόγιο έχει το ίδιο προεπιλεγμένο θέμα που όμως μπορείτε να αλλάξετε και να προσαρμόσετε στο δικό σας γούστο.
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Επιλέγοντας Θέμα εμφάνισης
	Οι νέοι bloggers συχνά περνούν μεγάλο χρονικό διάστημα αλλάζοντας στο ιστολόγιο τους θέμα. Αυτό γίνεται από το μενού πλοήγησης μέσω της επιλογής «Εμφάνιση» «Θέματα» που οδηγεί στην σελίδα Διαχείρισης θεμάτων. Στην σελίδα αυτή μπορείτε να κάνετε Προεπισκόπηση και Ενεργοποίηση του θέματος που θα επιλέξετε.
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Τι να προσέξετε στην επιλογή θέματος για το ιστολόγιο σας

Το θέμα στο ιστολόγιο σας ελέγχει την οπτική διάταξη και την εμφάνιση του ιστολογίου. 
Υπάρχουν πάνω από 100 θέματα για να επιλέξετε και κυμαίνονται από τα θέματα που δεν μπορούν να τροποποιηθούν, έως θέματα που είναι «εξαιρετικά προσαρμόσιμα», δηλαδή μπορείτε να αλλάξετε κεφαλίδα, εικόνας, τύπο γραμματοσειράς, χρώμα γραμματοσειράς και το χρώμα του φόντου.

Κάθε νεοσύστατο ιστολόγιο έχει το ίδιο προεπιλεγμένο θέμα το οποίο μπορείτε εύκολα να αλλάξετε τη χρήση της Εμφάνισης  Θέματα.

Χαρακτηριστικά αξίζει να εξεταστεί, όταν επιλέγουμε το θέμα του ιστολογίου μας:
1. Την διάταξη: Τα θέματα περιλαμβάνουν συνήθως μια επικεφαλίδα, μια περιοχή περιεχομένου (για τις δημοσιεύσεις σας) και μια περιοχή μπάρας (sidebar) (για τις επιμέρους Μονάδες-widgets σας) και έρχονται σε διάφορες τυπικές διατάξεις:
· Ενιαία στήλη που δεν έχουν μπάρα (οι μονάδες (widgets) βρίσκονται στο κάτω μέρος του ιστολόγιο).
· Δύο Στήλες - συνήθως μια μεγάλη στήλη και έναν στενότερο sidebar.
· Τρεις Στήλες - με πλαϊνές μπάρες side-by-side στη μία πλευρά του ιστολόγιο ή στις δύο πλευρές της ευρύτερης κεντρικής στήλης.
· Τέσσερις Στήλες- Μια στήλη περιεχόμενο και τρεις sidebars. Αυτός ο τύπος διάταξης τείνει να είναι πολύ ‘γεμάτος’ και λιγότερο κατάλληλος για την ανάγνωση του περιεχομένου.

Δύο ή τρεις στήλες είναι η πιο συχνά χρησιμοποιούμενη διάταξη.
Εικόνες κεφαλίδας, χρώματα

Με την επιλογή αυτή είστε σε θέση να ανεβάσετε την δική σας εικόνα σαν κεφαλίδας σχετική με το θέμα του ιστολογίου σας

Στην επιλογή Εμφάνιση μπορείτε επίσης να διαμορφώσετε:
1. Ποιό είναι το προτιμώμενο χρώμα του σχεδίου σας στα Θέματα: Όταν επιλέγετε το θέμα σας να θυμάστε ότι αν ο συνδυασμός χρωμάτων κάνει το περιεχόμενό σας δυσανάγνωστο θα χάσετε αναγνώστες. Έτσι, μια ισορροπία στις προσωπικές σας προτιμήσεις σε σχέση με την αναγνωσιμότητα του ιστολογίου πρέπει να διατηρείται.
2. Τι είδους γραμματοσειράς σας αρέσει.
3. Ορισμένα θέματα δίνουν τη δυνατότητα στους χρήστες να ανεβάζουν τη δική τους προσαρμοσμένη εικόνα κεφαλίδας (Εικόνα 30):
i. Εμφάνιση  Κεφαλίδα
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ii. Αναζητήστε το αρχείο στον υπολογιστή σας και κάντε κλικ στο κουμπί Μεταφόρτωση. Σημείωση, μόνο. Gif, Jpeg και png αρχεία μπορούν να χρησιμοποιηθούν.
iii. Επιλέξτε την περιοχή που θέλετε να περικόψετε και, στη συνέχεια, κάντε κλικ στο κουμπί Αποκοπή και δημοσίευση.
iv. Η νέα εικόνα κεφαλίδας θα πρέπει να εμφανιστεί αμέσως στο ιστολόγιο σας.
Μενού και μονάδες (widgets)
Στην επιλογή Μενού (Εικόνα 31-1) μπορείτε να προσαρμόσετε τα μενού που θα εμφανίζονται αν το επιτρέπει το θέμα που έχετε επιλέξει. Αν δεν το επιτρέπει μπορείτε να προσθέσετε χρησιμοποιώντας την επιλογή Δημιουργία μενού.
Για να το δημιουργήσετε δίνετε ένα όνομα (2) και πατάτε στην δημιουργία μενού. Επιλέγετε ποιους συνδέσμους, σελίδες και κατηγορίες θα προσθέσετε (4) στο συγκεκριμένο μενού και όταν τελειώσετε πατάτε Αποθήκευση μενού (3).
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Για να προσθέσετε το παραπάνω μενού με όνομα Σημαντικά που δημιουργήσατε στο ιστολόγιο σας πρέπει να μεταβείτε στην σελίδα Μονάδες (5) από όπου μπορείτε να προσθέσετε και πολλές άλλες μονάδες. 

Χαρακτηριστικά θα αναφέρουμε τις εικόνες άλλων χρηστών (Avatars), RSS από άλλα site, Φόρμα αναζήτησης, Ημερολόγιο και Μενού που δημιουργείτε.

Για την προσθήκη του μενού πηγαίνετε στην επιλογή Μενού  (1) και αφού κάνετε κλικ επάνω της σύρατε το ποντίκι μέσα στο κουτί (2) με τίτλο Πάνελ 1 (3). Μέσα στο τετράγωνο που αναδύεται βάλτε τίτλο για το συγκεκριμένο μενού και επιλέξτε το μενού (Σημαντικά στο παράδειγμά μας) που μόλις δημιουργήσατε.
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Για να προσθέσετε και άλλες μονάδες εκτελείτε την ίδια διαδικασία με την κάθε μία να χρειάζεται κάποια ιδιαίτερα στοιχεία να προστεθούν. Για παράδειγμα για να προσθέσετε ένα RSS κανάλι από ένα άλλο site χρειάζεται να πληκτρολογήσετε την διεύθυνση του καναλιού, ένα όνομα με το οποίο θα εμφανίζεται στο ιστολόγιο σας και των αριθμό των στοιχείων που θα εμφανίζει.
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Ορίζοντας Μέλη στο Ιστολόγιο μας

Στην σελίδα (Εικόνα 33) αυτή εμφανίζονται όλα τα μέλη του ιστολογίου σας. Εκεί μπορείτε να τους κατατάξετε ανάλογα με τον ρόλο τους και να τους επεξεργαστείτε αλλάζοντας τους ρόλο, αλλάζοντας τα στοιχεία τους και διαγράφοντας τους.

Οι ρόλοι που μπορούν να έχουν οι χρήστες είναι: Διαχειριστής, Αρχισυντάκτης, Συντάκτης, Συνεργάτης, Συνδρομητής. Ο ρόλος του κάθε χρήστη καθορίζει τα δικαιώματα που αυτός θα έχει στην χρήση του ιστολογίου σας.
Τα δικαιώματα του κάθε ρόλου είναι:
· Διαχειριστής: (Administrator) – Πλήρης πρόσβαση σε όλες τις ενέργειες διαχείρισης του ιστολογίου
· Αρχισυντάκτης: (Editor) – Πρόσβαση στην συγγραφή, διαχείριση δημοσιεύσεων, σελίδων, τόσο σε δικές του όσο και σε άλλων χρηστών
· Συντάκτης: (Author) – Μπορεί μόνο να δημοσιεύει και να διαχειρίζεται δικές του δημοσιεύσεις
· Συνεργάτης: (Contributor) – Μπορεί να γράψει δημοσιεύσεις άλλα αυτές πρέπει να εγκριθούν από τον διαχειριστή ή αρχισυντάκτη πριν την προβολή τους στο ιστολόγιο
· Συνδρομητής: (Subscriber) – Μπορεί μόνο διαβάσει σχόλια, να λαμβάνει ενημέρωση κ.α.
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Επίσης νέος χρήστης μπορεί να προστεθεί από την επιλογή Προσθήκη μέλους. Εκεί πρέπει να γνωρίζετε το όνομα του χρήστη που θέλετε να προσθέσετε και τον ρόλο που θέλετε να του αναθέσετε.
Θα πρέπει να προσθέσετε χρήστες στο ιστολόγιο σας, όταν:
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Θέλετε άλλους ανθρώπους να γράψουν θέσεις σχετικά με το ιστολόγιο ή
2. Το ιστολόγιο σας είναι ιδιωτικό και είναι ορατό μόνο στους εγγεγραμμένους συνδρομητές.
Επεξεργασία του προφίλ σας
Στην ίδια σελίδα μπορείτε να επεξεργαστείτε Το προφίλ σας που σας δίνει τις παρακάτω επιλογές:
1. Προσωπικές ρυθμίσεις.
2. Όνομα με βασικά στοιχεία.
3. Στοιχεία επικοινωνίας με email, ιστοσελίδα κ.α.
4. Λίγα λόγια για σας για προσθήκη βιογραφικών στοιχείων.
Χρησιμοποιώντας την επιλογή Your Avatar μπορείτε να ανεβάσετε μια εικόνα που θα εμφανίζεται όταν γράφετε τα σχόλια σας σε άλλα ιστολόγια και στο δικό σας. Απλά επιλέγετε από τον υπολογιστή σας την εικόνα που θέλετε και πατάτε Μεταφόρτωση ή Alternative Upload για αυτόματη προσαρμογή της εικόνας.
Επιλογή Εργαλεία
Press This
Το Press This είναι ένα είδος σελιδοδείκτη που εκτελείται στον φυλλομετρητή ιστού σας και επιτρέπει να αντιγράφετε κομμάτια από το διαδίκτυο στο ιστολόγιο σας.
Μέσω του Press This γίνεται να αντιγράψετε κείμενο, εικόνες και βίντεο από οποιαδήποτε σελίδα και έπειτα να τα επεξεργαστείτε για να τα αποθηκεύσετε ή να τα δημοσιεύσετε. Σύρετε το link Press This στη γραμμή των σελιδοδεικτών σας όπως φαίνεται παρακάτω:
1. Πάνω στο σύνδεσμο Press This κάνετε κλικ και χωρίς να το αφήσουμε το σέρνετε μέχρι την επιλογή Σελιδοδείκτες που ανοίγει αυτόματα (1).
2. Σύρετε και αφήνετε τον σύνδεσμο στους σελιδοδείκτες (2).
3. Ο σύνδεσμος εμφανίζεται στους σελιδοδείκτες σας (3).
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Για να χρησιμοποιήσετε το εργαλείο Press_This πηγαίνετε στην σελίδα που θέλετε να εντάξετε σε μια νέα δημοσίευση και αφού επιλέξετε το κείμενο και/ή την εικόνα που θέλετε να συμπεριλάβετε στην δημοσίευση σας (1) πατάτε το Press_This (3) και εμφανίζεται ένα νέο αναδυόμενο παράθυρο (2) που περιέχει το επιλεγμένο κείμενο.
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Εισαγωγή ιστολογίου από άλλο παροχέα στο blogs.sch.gr

Σε περίπτωση που συντηρείτε ήδη ένα Ιστολόγιο σε κάποιο άλλο παροχέα και θέλετε να το μεταφέρετε στο blogs.sch.gr ή να δημιουργήσετε ένα αντίγραφο των υπάρχοντων δημοσιεύσεων στο blogs.sch.gr,  τα βήματα που πρέπει να κάνετε είναι σε γενικές γραμμές τα εξής:
1. Στο παλιό σας ιστολόγιο μεταβείτε στην διαχείριση του και κάντε εξαγωγή. Αποθηκεύστε το αρχείο που θα δημιουργηθεί, στον υπολογιστή σας.
2. Στο blogs.sch.gr πάτε στην διαχείριση του Ιστολογίου σας και επιλέξτε Εργαλεία  Εισαγωγή.
3. Από τη λίστα με τα συστήματα ιστολογίων κάντε κλικ σε αυτό που φιλοξενούσε το παλιό σας ιστολόγιο.
4. Δώστε το αρχείο που αποθηκεύσατε στο 1ο βήμα και πατήστε το κουμπί «Ανέβασμα αρχείου και εισαγωγή».
5. Περιμένετε να ολοκληρωθεί η διαδικασία (διαρκεί κάποια λεπτά)  και δώστε την επικύρωση σας όπου ζητηθεί.
6. Μετά την ολοκλήρωση της μεταφοράς, θα πρέπει να κάνετε χειροκίνητα τα εξής:
· Μεταφορά εικόνων και αρχείων
· Ενεργοποίηση του θέματος εμφάνισης της επιλογής σας.
· Ενεργοποίηση των widgets που θέλετε
Εξαγωγή ιστολογίου
Στην Εξαγωγή μόλις κάνετε κλικ για μεταφόρτωση, δημιουργείται ένα αρχείο XML για να αποθηκεύσετε στον υπολογιστή σας. Αυτό το αρχείο, τύπου WXR (δηλ. WordPress eXtended RSS), θα περιέχει τις δημοσιεύσεις, τις σελίδες, τα σχόλια, τα προσωπικά σας πεδία, τις κατηγορίες και τις ετικέτες σας ανάλογα με τα κριτήρια που θέσατε.
Αφού αποθηκεύσετε το αρχείο, γίνεται να εισάγετε τον ιστότοπο σε έναν άλλο χρησιμοποιώντας την Εισαγωγή.
Προσοχή γιατί η διαγραφή είναι μια μη αναστρέψιμη διαδικασία.
Επιλογή Ρυθμίσεις
Στις Γενικές ρυθμίσεις μπορείτε να τροποποιήσετε τον τίτλο του ιστοτόπου (1), την ηλεκτρονική διεύθυνση αλληλογραφίας σας (2), την μορφή της ημερομηνίας (3) και την γλώσσα του ιστοτόπου (4).
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Στις ρυθμίσεις εντάσσονται και οι Ρυθμίσεις για: την Σύνταξη, την Ανάγνωση, την Συζήτηση, τα Πολυμέσα, το Απόρρητο, το Blog Avatar και το Embedded Video. Οι επιλογές σας εκεί ρυθμίζουν την εμφάνιση και κάποιες λειτουργίες του ιστολογίου σας όπως περιγράφεται δίπλα σε κάθε επιλογή.
Στην επιλογή Ανάγνωση μπορείτε να προσδιορίσετε την πρώτη σελίδα που θα εμφανίζετε (1), σε κάθε σελίδα πόσες δημοσιεύσεις θα εμφανίζονται (2), στα επιλεγμένα κανάλια RSS πόσες τελευταίες ειδήσεις θα προβάλλονται (3), αν θα προβάλλεται πλήρες κείμενο ή περίληψη (4) και την κωδικοποίηση σελίδων και καναλιών (5). Για να αποθηκεύσετε τις αλλαγές πατάτε Αποθήκευση αλλαγών (6).
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Περισσότερες πληροφορίες
Το παρόν εγχειρίδιο αποτελεί μία προσπάθεια υποστήριξης στην χρήση της υπηρεσίας Ιστολογίων του ΠΣΔ. Σε καμία περίπτωση δεν αποτελεί έναν πλήρη οδηγό για όλες τις δυνατότητες διαχείρισης ενός Ιστολογίου.
Ενημερωμένη έκδοση εγχειρίδιου για την Υπηρεσία Ιστολογίων είναι διαθέσιμη online μέσω του http

 HYPERLINK  "http://blogs.sch.gr/" ://

 HYPERLINK  "http://blogs.sch.gr/" blogs

 HYPERLINK  "http://blogs.sch.gr/" .

 HYPERLINK  "http://blogs.sch.gr/" sch

 HYPERLINK  "http://blogs.sch.gr/" .

 HYPERLINK  "http://blogs.sch.gr/" gr.
Μπορείτε να απευθύνεστε στο http

 HYPERLINK  "http://helpdesk.sch.gr/login_frame.php?category_id=5327" ://

 HYPERLINK  "http://helpdesk.sch.gr/login_frame.php?category_id=5327" helpdesk

 HYPERLINK  "http://helpdesk.sch.gr/login_frame.php?category_id=5327" .

 HYPERLINK  "http://helpdesk.sch.gr/login_frame.php?category_id=5327" sch

 HYPERLINK  "http://helpdesk.sch.gr/login_frame.php?category_id=5327" .

 HYPERLINK  "http://helpdesk.sch.gr/login_frame.php?category_id=5327" gr

 HYPERLINK  "http://helpdesk.sch.gr/login_frame.php?category_id=5327" /

 HYPERLINK  "http://helpdesk.sch.gr/login_frame.php?category_id=5327" login

 HYPERLINK  "http://helpdesk.sch.gr/login_frame.php?category_id=5327" _

 HYPERLINK  "http://helpdesk.sch.gr/login_frame.php?category_id=5327" frame

 HYPERLINK  "http://helpdesk.sch.gr/login_frame.php?category_id=5327" .

 HYPERLINK  "http://helpdesk.sch.gr/login_frame.php?category_id=5327" php

 HYPERLINK  "http://helpdesk.sch.gr/login_frame.php?category_id=5327" ?

 HYPERLINK  "http://helpdesk.sch.gr/login_frame.php?category_id=5327" category

 HYPERLINK  "http://helpdesk.sch.gr/login_frame.php?category_id=5327" _

 HYPERLINK  "http://helpdesk.sch.gr/login_frame.php?category_id=5327" id

 HYPERLINK  "http://helpdesk.sch.gr/login_frame.php?category_id=5327" =5327  για τις διάφορες απορίες που έχετε ή για να προτείνετε κείμενα που θεωρείτε σκόπιμο να συμπεριληφθούν στο εγχειρίδιο αυτό.  
Χρήσιμες πηγές πληροφορίες μπορείτε να βρείτε:
· Προτάσεις χρήσης  των Ιστολογίων ως παιδαγωγικό εργαλείο  http

 HYPERLINK  "http://blogs.sch.gr/intro/" ://

 HYPERLINK  "http://blogs.sch.gr/intro/" blogs

 HYPERLINK  "http://blogs.sch.gr/intro/" .

 HYPERLINK  "http://blogs.sch.gr/intro/" sch

 HYPERLINK  "http://blogs.sch.gr/intro/" .

 HYPERLINK  "http://blogs.sch.gr/intro/" gr

 HYPERLINK  "http://blogs.sch.gr/intro/" /

 HYPERLINK  "http://blogs.sch.gr/intro/" intro

 HYPERLINK  "http://blogs.sch.gr/intro/" /   

· Αναφορές προβλημάτων στο blogs.sch.gr http

 HYPERLINK  "http://helpdesk.sch.gr/login_frame.php?category_id=5327" ://
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· Εγχειρίδια χρήσης στην Αγγλική γλώσσα από το wordpress.org http://codex.wordpress.org/Working_with_WordPress
Εικόνα 1 Μενού πλοήγησης








